Ménage d’une boite mail : comment le mesurer ?

Dans Outlook, allez dans « Fichier »
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Vous cliquez ensuite sur « Outils »

Puis « nettoyer la boite aux lettres »,

Informations sur le compte

U) Microsoft Exchange
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et enfin « Afficher la taille de la boite aux lettres »

Nettoyer la boite aux lettres
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Cet outil permet de gérer la taille de la boite aux lettres.

Vous pouvez rechercher des types d'éléments a supprimer ou déplacer, vider le

.@insee.fr

Parametres du compte

Modifier les paramétres de ce compte, ou configurer
d‘autres connexions.

Permet d'accéder a ce compte sur le web.

https://messagerie.insee.fr/owa/

Modifier

Réponses automatiques (absence du bureau)

Les réponses automatiques vous permettent de signaler aux autres utilisateurs
que vous étes absent du bureau, en congés ou non disponible pour répondre
aux courriers.

Parameétres de la boite aux lettres

Gérez la taille de votre boite aux lettres en vidant les éléments supprimés et en
procédant & un archivage.
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dossier des éléments supprimés ou demander & Outlook de transférer les éléments

dans un dossier d'archivage.

Afficher la taille de la boite aux lettres..,
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~ Lorsque vous videz le dossier des éléments supprimés, vous

supprimez définitivement ces éléments.

Afficher la taille des éléments supprimés...

boite aux lettres.

Afficher la taille des conflits...
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Supprimez toutes les autres versions des éléments dans votre
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C’est ce chiffre que vous pouvez afficher sur le formulaire : taille initiale avant le ménage, taille

finale apres !
N’oubliez pas de correctement indiquer
I'unité (ici, le ko).

Taille du dossier x

Données locales

Données sur serveur

Nom du dossier : @insee.fr

Taille (sans les sous-dossiers) : O KB

Taille totale (incluant les sous-dossiers) : 843262 KB
Sous-dossier Taille Taille totale
Boite de réception 535584 KB 535684 KB I



